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KETERAMPILAN BERBAHASA INDONESIA
 Dosen Pengampu : Dr. Abdul Muktadir
 Oleh : FaradillahNPM : A1G014040
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Keterampilan Berbahasa Indonesia meliputi :
 1. Keterampilan Menyimak2. Keterampilan Berbicara3. Keterampilan Membaca4. Keterampilan Menulis
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A. Keterampilan Menyimak
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1. Pengertian Menyimaka. Hendry Guntur Tarigan (1994: 28)
 Menyimak adalah suatu proses kegiatan mendengarkan lambang-lambang lisan dan penuh perhatian, pemahaman, apresiasi serta interpretasi untuk memperoleh informasi, menangkap isi atau pesan serta memahami makna komunikasi yang telah disampaikan oleh sang pembicara melalui ujaran atau bahasa lisan.
 b. Russell dan Russell dalam Tarigan (1994: 28)Menyimak bermakna mendengarkan dengan penuh pemahaman dan perhatian serta apresiasi.
 c. Subana dan Sunarti (tanpa tahun :213)Menyimak adalah mendengarkan dengan penuh pemahaman dan perhatian, interpretasi serta apresiasi untuk memperoleh informasi secara lisan.
 d. DjagoTarigan (1991: 4)Menyimak dapat didefinisikan sebagai suatu aktivitas yang mencakup kegiatan mendengar dan bunyi bahasa, mengidentifikasi, menilik, dan mereaksi atas makna yang terkandung dalam bahan simakan.
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2. Tujuan Menyimak
 a. Menyimak untuk belajar.b. Menyimak untuk menikmati. c. Menyimak untuk mengevaluasi. d. Menyimak untuk mengapresiasi. e. Menyimak untuk mengkomunikasikan ide-ide, gagasan maupun
 perasaannya sendiri kepada orang lain dengan lancar dan tepat.f. Menyimak untuk membedakan bunyi-bunyi dengan tepat.g. Menyimak untuk memecahkan masalah secara kreatif dan
 analisis. h. Menyimak untuk meyakinkan dirinya terhadap suatu masalah
 atau pendapat yang selama ini meragukan.
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3. Tahap-tahap menyimak
 Tarigan (1994:58) menyimpulkan lima tahap dalam proses menyimak, yaitu:
 1. Tahap mendengar, dalam tahap ini kita mendengar segala sesuatu yang dikemukakan oleh sang pembicara dalam ujaran atau pembicaraan;
 2. Tahap memahami yaitu tahap mengerti dengan baik isi pembicaraan yang disampaikan oleh sang pembicara;
 3. Tahap menginterpretasi, yaitu tahap menafsirkan isi dengan cermat dan teliti ujaran sang pembicara;
 4. Tahap mengevaluasi yaitu tahap menilai pendapat dan gagasan, keunggulan dan kelemahan, serta kebaikan dan kekurangan sang pembicara.
 5. Tahap menanggapi merupakan tahap terakhir dalam menyimak.
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4. Ragam Menyimak
 1. Berdasarkan sumber suara yang disimaka. Intrapersonal listening atau menyimak intrapribadi
 Sumber suara yang disimak berasal dari diri sendiri. Ini terjadi di saat kita menyendiri merenungkan nasib diri, menyesali perbuatan sendiri atau berkata-kata dengan diri sendiri.
 b. Interpersonal listening atau penyimak antar pribadi
 Sumber suara yang disimak berasal dari luar diri penyimak, misalnya dalam percakapan, diskusi, seminar, dan sebagainya.
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2. Cara penyimak bahan yang disimak
 a. Menyimak ekstensif1) Menyimak sosial2) Menyimak sekunder3) Menyimak estetik4) Menyimak pasif
 b. Menyimak Intensif1) Menyimak kritis 2) Menyimak interogatif3) Menyimak penyelidikan 4) Menyimak kreatif 5) Menyimak konsentratif6) Menyimak selektif
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3. Berdasarkan Tujuan menyimak
 a. Menyimak sederhana b. Menyimak diskriminatif c. Menyimak santai d. Menyimak informatif e. Menyimak literatur f. Menyimak kritis
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4. Taraf aktivitas penyimak
 • Kegiatan menyimak bertaraf rendah (silentlistening) Kegiatan menyimak bertaraf rendah berupa penyimak baru sampai pada kegiatan memberikan dorongan, perhatian, dan menunjang pembicaraan. Biasanya aktivitas ini bersifat nonverbal seperti mengangguk-angguk, senyum, sikap tertib dan penuh perhatian atau melalui ucapan-ucapan pendek seperti ; benar, saya setuju, ya, dan sebagainya.
 • Kegiatan menyimak bertaraf tinggi (activelistening) Pada kegiatan ini penyimak sudah dapat mengutarakan kembali isi bahan simakan. Pengutaraan kembali isi bahan simakan menandakan bahwa penyimak sudah memahami isi bahan simakan.
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B. Keterampilan Berbicara
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1. Pengertian Berbicara
 a. Tarigan (1983)Berbicara diartikan sebagai kemampuan mengucapkan bunyi-bunyi artikulasi atau kata-kata untuk mengekspresikan, menyatakan dan menyampaikan pikiran, gagasan,serta perasaan.
 b. Mukhsin dalam Carolina (2001)Berbicara adalah keterampilan memproduksi arus sistem bunyi artikulasi untuk menyampaikan kehendak, kebutuhan, perasaan, dan keinginan pada orang lain.
 c. Sabarti (2004) Berbicara adalah peristiwa atau proses penyampaian gagasan secara lisan.
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2. Tujuan Keterampilan Berbicara
 a. Menurut Tarigan (1983:15) tujuan utama berbicara adalah untuk berkomunikasi. Agar dapat menyampaikan pikiran secara efektif, sebaiknya sang pembicara memahami makna segala sesuatu yang ingin dikombinasikan, dia harus mampu mengevaluasi efek komunikasi terhadap pendengarnya, dan dia harus mengetahui prinsip-prinsip yang mendasari segala sesuatu situasi pembicaraan, baik secara umum maupun perorangan.
 b. Menurut Djago, dkk (1997:37) tujuan pembicaraan biasanya dapat dibedakan atas lima golongan yaitu (1) menghibur, (2) menginformasikan, (3) menstimulasi, (4) meyakinkan, dan 5) menggerakkan.
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3. Ragam Berbicara
 a. Berbicara di muka umum (public speaking) mencakup empat jenis, yaitu:
 1) Berbicara untuk melaporkan.2) Berbicara secara kekeluargaan.3) Berbicara untuk meyakinkan.4) Berbicara untuk merundingkan.
 b. Berbicara pada konferensi, yang meliputi: 1) Diskusi kelompok. 2) Prosedur perlementer. 3) Debat.
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4. Faktor Penunjang dan Penghambat Keterampilan Berbicara
 1) Faktor kebahasaan a) Penempatan tekanan, nada, jeda, intonasi dan ritme. b) Pemilihan kata dan ungkapan yang baik.c) Ketepatan susunan kalimat.
 2) Faktor nonkebahasaana) Sikap yang tenang, wajar dan tidak kaku.b) Pandangan diarahkan kepada lawan bicara.c) Kesediaan menghargai pendapat orang lain.d) Kesediaan mengkoreksi diri sendiri. e) Keberanian mengemukakan dan mempertahankan pendapat.f) Gerak-gerik dan mimik yang tepat.g) Kenyaringan suara. h) Kelancaran. i) Penalaran dan relevansi. j) Penguasaan topic.
 a. Faktor Penunjang Keterampilan Berbicara
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b. Faktor Penghambat Keterampilan Berbicara
 1) Faktor fisik, yaitu faktor yang ada pada partisipan sendiri dan faktor yang berasal dari luar partisipan.
 2) Faktor media, yaitu faktor linguitisk dan faktor nonlinguistik, misalnya lagu, irama, tekanan, ucapan, isyarat gerak bagian tubuh, dan
 3) Faktor psikologis, kondisi kejiwaan partisipan komunikasi, misalnya dalam keadaan marah, menangis, dan sakit.
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Keterampilan Membaca
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Pengertian Membaca
 • Ada beberapa prinsip yang dikemukaan oleh Peti dan Jensen yang tercakup dalam membaca, diantaranya bahwa membaca merupakan proses interpretasi atau pengertian dan simbol-simbol yang berupa tulisan, dan bahwa membaca adalah proses mentrasper ide yang disampaikan oleh penulis bacaan.
 • Tarigan, bahwa membaca merupakan suatu proses yang dilaukan serta dipergunkan oleh pembaca untuk memproleh pesan yang hendak disampaikn oleh penulis melalui media kata-kata/bahasa tulisan.
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Tujuan Membaca
 • Memahami adanya berbagai macam dan variasi tujuan membaca.
 • Perlunya membangkitkan atau mendorong timbulnya berbagai tujuan membaca.
 • Perlunya latihan membaca bagi seseorang dengan tujuan membaca yang bervariasi.
 • Perlunya membina dan mengembangkan berbagai strategi membaca selaras dengan ragam tujuan membaca.
 • Perlunya membangun perangkat tujuan membaca yang terbimbing untuk meningkatkan kemampuan membaca.
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Jenis-jenis Membacaa. Membaca Cepat
 Teknik membaca dengan memindahkan padangan mata secara cepat, kata demi kata, frase demi frase, atau baris demi baris.
 b. Membaca Sekilas Biasa dilakukan ketika membaca koran atau bacaan-bacaan ringan lainnya.
 c. Membaca MemindaiTeknik membaca yang digunakan untuk mendapatkan informasi tanpa membaca yang lain.
 d. Membaca IntensifTeknik membaca yan dapat diterapkan dalam upaya mencari informasi yang bersifat detail.
 e. Membaca EkstensifKegiatan membaca ekstensif ditujukan untuk mendapatkan informasi yang bersifat pokok-pokok penting dan bukan hal yang sifatnya terperinci.
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Keterampilan Menulis
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Pengertian Menulis
 Menulis ialah menurunkan atau menuliskan lambang-lambang grafik yang menggambarkan suatu bahasa yang di pahami oleh seseorang , sehingga orang lain dapat membaca lambang-lambang grafik tersebut kalau mereka memahami bahasa dan gambaran grafik tersebut. Menulis merupakan suatu representasi bagian dari kesatuan-kesatuan ekspresi bahasa.
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Fungsi Menulis
 Pada prinsipnya fungsi utama dari tulisan adalah sebagai alat komunikasi yang tidak langsung. Menulis sangat penting bagi pendidikan karena memudahkan para pelajar berfikir. Juga dapat menolong kita berfikir kritis. Juga dapat mempermudahkan kita merasakan hubungan-hubungan, memperdalam daya tanggap atau persepsi kita, memecahkan masalah-masalah yang kita hadapi, menyusun urutan bagi pengalaman.
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Tujuan Menulis• Sehubungan dengan “tujuan” penulisan sesuatu tulisan, maka Hugo Hartig merangkumnya sebagai berikut:• Assignment purpose (tujuan penugasan)• Tujuan penugasan ini sebenarnya tidak mempunyai tujuan sama sekali. Penulis menulis sesuatu karena ditugaskan, bukan atas
 kemauan sendiri (misalnya para siswa yang diberi tugas merangkum buku; sekretaris yang di tugaskan membuat laporan, notulen rapat.
 • Altruistic purpose (tujuan altruistic)• Penulisan bertujuan untuk menyenangkan para pembaca, menghindarkan kedukaan para pembaca, ingin menolong para pembaca
 memahami, menghargai perasaan dan penalarannya , ingin membuat hidup para pembaca lebih muda dan lebih menyenangkan dengan karya itu. Tujuan altruistic adalah kunci keterbacaan sesuatu tulisan.
 • Persuasive purpose (tujuan persuasive)• Tujuan yang bertujuan menyakinkan para pembaca akan kebenaran gagasan yang di utarakan.• Informational purpose (tujuan informasional, tujuan penerangan)• Tujuan yang bertujuan memberi informasi atau keterangan atau penerangan kepada para pembaca.• Self – expressive purpose (tujuan pernyataan diri)• Tujuan yang bertujuan memperkenalkan atau menyatakan diri sang pengarang kepada para pembaca.• Creative purpose (tujuan kreatif)• Tujuan ini erat berhubungan dengan tujuan pernyataan diri. Tetapi “keinginan kreatif” disini melebihi pernyataan diri dan
 melibatkan dirinya dengan keinginan mencapai norma artistic, atau seni yang ideal, seni idaman. Tulisan yang bertujuanmencapai nilai artistic, nilai-nilai kesenian.
 • Problem-solving purpose (tujuan pemecahan masalah)• Dalam tulisan seperti ini sang penulis ingin memecahkan masalah yang di hadapi. Sang penulis ingin menjelaskan, menjernihkan
 serta menjelajahi serta meneliti secara cermat pikiran –pikiran dan gagasan-gagasannya sendiri agar dapat di mengerti dan di terima oleh pembaca. (Hipple, 1973 :309-311)
 •
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Salisbury (1955) membagi tulisan berdasarkan bentuknya sebagai berikut:
 Bentuk-bentuk obyektif, yang mencakup:• Penjelasan yang terperinci mengenai proses• Batasan• Laporan• DokumenBentuk-bentuk subyektif, yang mencakup:• Otobiografi• Surat-surat• Penilaian pribadi • Esei informal• Potret/gambaran• Satire. (Salibury, 1955)
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