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Como nos ensina Vicente Greco Filho, processo a relao jurdica de
direito pblico que vincula autor, juiz e ru, mas que se constitui,
se desenvolve e se exterioriza por ATOS que no existem por si ss,
isoladamente, mas dentro de um contexto lgico-procedimental de
comeo, meio e fim.

Processo , pois, a sequncia de atos processuais por meio da qual
se busca a composio da lide, ou seja, resolver a lide conforme a
vontade da norma reguladora da espcie aplicvel ao caso concreto.
Compor a lide funo da jurisdio.

Processo, como afirma Moacyr Amaral Santos, meio de que se vale
o Estado para exercer sua funo jurisdicional, isto , para resoluo
das lides e, em consequncia, das pretenes. Processo o instrumento
da jurisdio.


	
Necessria uma distino entre fatos processuais e atos
processuais.

Todo fato, humano ou no, que tenha repercusso no processo um
FATO processual.

Por exemplo: a morte da parte, o fechamento imprevisvel do frum
que determina o adiamento das audincias ou a prorrogao dos prazos
que neste dia venceriam etc.

ATO PROCESSUAL a manifestao da vontade de um dos sujeitos do
processo, dentro de uma das categorias previstas pela lei
processual, que tem por fim criar, modificar ou extinguir a relao
processual.


	
Portanto, segundo a definio de Liebman para ATO PROCESSUAL, h
necessidade de que estejam presentes:

(1) a manifestao de vontade de um dos sujeitos do processo
(juiz, partes ou auxiliares da justia);

(2) previso de um modelo na lei processual;

(3) constituio, modificao ou extino da relao processual, quer em
seu aspecto intrnseco (a prpria existncia do vnculo que une autor,
juiz e ru), quer em seu aspecto extrnseco (o procedimento, o
conjunto lgico e sucessivo de atos previstos na lei).

Atos processuais so, portanto, atos do processo que tm
importncia jurdica para a relao processual. Regra geral so
pblicos:

Art. 155. Os atos processuais so pblicos.

* Mas h os que correm em segredo de justia, como veremos.


	
Como ocorre com os fatos em geral, tambm os fatos processuais
podem ser ou no ser efeito da vontade de uma pessoa: na primeira
hiptese, temos ATO e, na segunda, FATO em sentido restrito (stricto
sensu).

So atos processuais, por exemplo, o oferecimento de uma denncia
ou de uma petio inicial, um interrogatrio, uma sentena.

Exemplos de fatos processuais "stricto sensu:

o decurso de um prazo (que, em regra, tem por conseqncia a
precluso), a morte da parte (CPC, Art. 265, I; CPP, Arts. 60, II, e
Art. 62) a morte do procurador (CPC, Art. 265, I) a transferncia,
promoo ou aposentadoria do juiz (CPC, Art. 132) os acontecimentos
que caracterizam a fora-maior (CPC, Art. 265, V; CPP, Art. 363, I),
dentre outros.
	
CLASSIFICAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Os atos processuais so praticados pelos diversos sujeitos do
processo e tm diferentes significados e efeitos no desenvolvimento
da relao jurdica processual.

Alm disso, quanto ao modo mediante o qual so realizados
diferenciam-se tambm, havendo os que se exaurem numa s atividade
(atos simples) e os que se apresentam como a soma de atividades
mltiplas (atos complexos).

Por isso, classificam-se das seguintes maneiras:

(1) atos dos rgos judicirios (juiz e auxiliares) e atos das
partes;

(2) atos simples e atos complexos.


	
O principal ato da parte o ato constitutivo da relao processual:
a petio inicial. J do juiz, o principal ato, no processo de
conhecimento, o que define e resolve a relao, solucionando o
conflito: a sentena.

Todavia, entre o principal ato da parte e o principal ato do
magistrado, outros tantos atos so produzidos, conservando,
desenvolvendo, modificando ou encerrando a relao processual:

ATOS DE CONSTITUIO: a petio inicial, a citao; ATOS DE CONSERVAO: os
que repelem o pedido de extino do processo etc.; ATOS DE
DESENVOLVIMENTO: notificaes e intimaes, designaes de audincias,
dentre outros; ATOS DE MODIFICAO: habilitao dos herdeiros por morte
de uma das partes, citao de litisconsortes etc. ATOS DE CESSAO OU
EXTINO DA RELAO PROCESSUAL: a sentena terminativa ou definitiva, a
desistncia da ao, renncia ao processo, extino do processo, transao
etc.
	
ATOS PROCESSUAIS DO JUIZ (atos judiciais)

Em meio variadssima atividade do juiz no processo, distinguem-se
duas categorias de atos processuais:

(a) provimentos;

(b) atos reais (ou materiais).

PROVIMENTOS so os pronunciamentos do juiz no processo, seja
solucionando questes, seja determinando providncias.

Segundo sua influncia sobre o processo e a causa, os provimentos
sero finais (quando pem fim ao processo, impedindo que o juiz volte
a exercer jurisdio, ali, com referncia causa) ou interlocutrios
(quando pronunciados durante o processo, sem lhe pr fim.


	
ATOS PROCESSUAIS DO JUIZ (atos judiciais)

Os provimentos finais podem subdividir-se em duas classes:

(1) os que contenham julgamento de mrito;

(2) os que no contenham julgamento de mrito.

Os provimentos interlocutrios dividem-se entre aqueles que
apreciam questo incidente do processo, ou se limitem a trazer
determinaes para a marcha deste.

Assim, no Cdigo de Processo Civil (Art. 162), os "atos do juiz"
(melhor seria dizer os provimentos) sero:

(a) sentenas, se pem fim ao processo;

(b) decises interlocutrias, se, sem pr fim ao processo, resolvem
questes incidentes;

(c) despachos, todos os demais provimentos (trata-se dos
despachos de mero expediente, ou meramente ordinatrios).


	
SENTENA o ato do juiz que implica em alguma das situaes
previstas nos artigos 267 (encerram o processo sem resoluo do
mrito) e 269 (decidem o mrito da ao) do Cdigo de Processo Civil.
(Art. 162, 1.)

DECISO INTERLOCUTRIA o ato pelo qual o magistrado, no curso do
processo, resolve uma questo incidente, uma questo controvertida de
natureza processual, sem encerramento do processo. (Art. 162,
2.)

DESPACHOS so todos os demais atos praticados pelo magistrado no
processo, de ofcio ou a requerimento da parte. So tambm conhecidos
como despachos de expediente ou despachos ordinatrios, e visam to
somente movimentar o processo.


	
Enrico Tullio Liebman, eminente jurista italiano, classificou os
atos do juiz em 4 grupos:

(1) despachos de expediente

(2) despachos interlocutrios

(3) decises terminativas

(4) sentenas definitivas

Para Liebman, as decises terminativas ou sentenas terminativas
so aquelas que, decidindo questo controvertida, de natureza
processual, encerram o processo, mas sem a resoluo do mrito.

J as sentenas definitivas so as que decidem o mrito, isto ,
decidem o pedido, analisando a pretenso do autor, acolhendo-a ou
rejeitando-a. ela o ato-fim do processo, a resposta do poder
jurisdicional ao pedido formulado pelo autor.


	
Os no iniciados no jurisdiqus comumente se utilizam da expresso
sentena definitiva para se referir a uma deciso transitada em
julgado (uma sentena para a qual no cabem mais recursos).

Todavia, essa utilizao equivocada, j que sentena definitiva -
como vimos - aquela que resolve o mrito, que define a lide, mesmo
que ainda possa ser objeto de recursos.

A sentena seja a terminativa, seja a definitiva somente resultar
na extino do processo se referido ato judicial no for objeto de
recurso. Isto porque o recurso contra a referida sentena no
instaura um novo processo, eis que a fase recursal to somente uma
nova fase do mesmo processo, que continua em desenvolvimento.

Lembremo-nos que o julgamento proferido pelos Tribunais sejam
decises interlocutrias, sentenas terminativas ou definitivas recebe
a denominao de ACRDO (Art. 163).


	
Como j estudado, o processo se instaura por iniciativa da parte.
Diante deste princpio temos a indispensabilidade da atividade da
parte para a existncia do processo e seu desenvolvimento. o chamado
nus processual.

nus processual que deve ser entendido como oportunidade de agir
a situao em que a prtica de determinado ato leva a parte a obter
determinado efeito processual ou impedir que ele ocorra.

O primeiro nus processual o nus do prprio processo, ou seja: o
autor tem o nus de demandar para poder obter o que pretende contra
o ru, em busca da soluo para o conflito, e ambos se submetero ao
resultado da atividade jurisdicional.


	
Proposta a ao, tem o autor o nus, por exemplo, de proporcionar
os meios para a citao do ru, de requerer a produo de provas e
apresent-las, de no aceitar alguma deciso do magistrado e dela
recorrer etc.

J o ru tem o nus de contestar, de produzir provas em certas
condies, de recorrer, entre outros.

Sob o aspecto formal, os atos das partes podem ser peties, cotas
e condutas de interesse para o processo.

O magistrado, por sua vez, no tm nus, mas tem o poder-dever de
agir nos termos da legislao vigente, conduzindo o processo at o
final, respeitando a igualdade das partes e aplicando corretamente
o contedo normativo ao conflito que se apresenta.


	
Os nus processuais dividem-se em:

NUS PERFEITOS

OU PLENOS

NUS IMPERFEITOS

OU DIMINUDOS

Os nus processuais se dizem perfeitos ou plenos quando da prtica
ou no de um ato, ou do modo de pratic-lo, resulta uma situao
irreversvel, como o nus de recorrer.

Os nus processuais se dizem imperfeitos ou diminudos quando, a
despeito de no se praticar determinado ato no prazo ou de
determinada maneira, ainda sim possa ser praticado sem que ocorra a
precluso. (Ex.: falta de contestao em processo cujo objeto sejam
direitos indisponveis).


	
Atos postulatrios so aqueles mediante os quais a parte pleiteia
dado provimento jurisdicional (denncia, petio inicial, contestao,
recurso).

A doutrina distingue os atos postulatrios entre:

(a) pedido, que postulao referente prpria causa, ou seja, ao
litgio que envolve as partes (res in judicium deducta);

(b) requerimento, que postulao relativa marcha do processo
(judicium).

Assim, por exemplo, descobre-se na petio inicial:

(a) um pedido, na parte em que se pede um provimento judicial
favorvel (CPC, art. 282, IV);

(b) um requerimento, para a citao do ru (art. 282, VII).


	
As peties, que so os requerimentos dirigidos ao magistrado,
podem ter contedo:

(1) POSTULATRIO quando a parte solicita um pronunciamento do
juiz;

(2) DECLARATRIO quando apresenta uma declarao de vontade, sendo
que regra geral produzem imediatamente a constituio, a modificao ou
a extino de direitos processuais (Art. 158). Essas manifestaes de
vontade tambm so chamadas de atos dispositivos;

(3) INTRODUTRIO tambm chamados de instrutrios, quando apresenta
prova com o objetivo de convencer o julgador.

O contedo declaratrio da petio, no caso de desistncia da ao,
depender da homologao pelo juiz e, em certos casos, da aceitao da
parte contrria (Art. 158, nico c/c Art. 267, 4.)


	
Atos dispositivos so aqueles atravs dos quais se abre mo, em
prejuzo prprio (ou seja, atravs de que se dispe), de determinada
posio jurdica processual ativa, ou mesmo da prpria tutela
jurisdicional. Exemplos dessa categoria de atos podem ser:

(1) a desistncia do processo (Art. 267, VIII),

(2) a conveno para suspenso do processo (Art. 265, II),

(3) a desistncia de recurso (Art. 501),

(4) a renncia faculdade de recorrer (Art. 502),

(5) a eleio de foro (Art. 111), dentre outros.

Todos esses exemplos so de condutas comissivas (facere), mas a
doutrina admite a disposio tambm atravs de comportamentos
omissivos, como o caso da revelia (Arts. 319/322) ou do escoamento
in albis dos prazos para recorrer.


	
Ao lado dos atos processuais simples, que so a grande maioria
dos atos do processo (demanda inicial, citao, contestao, sentena) e
praticamente se exaurem em uma conduta s, existem os atos
complexos.

Trata-se essencialmente da audincia* e da sesso**, complexos
porque se apresentam como um conglomerado de vrios atos unidos pela
contemporaneidade e pela finalidade comum.

* Audincia a reunio do juiz com os advogados das partes,
Ministrio Pblico, testemunhas etc., na qual o magistrado toma
contato direto com a parte viva da instruo da causa (ouvindo
peritos, partes, testemunhas, tomando as alegaes finais dos
advogados); na audincia que se manifesta em sua essncia o princpio
da oralidade.


	
* Sesso, na terminologia brasileira, em primeiro lugar a reunio
dos rgos colegiados. Nas sesses dos rgos colegiados de jurisdio
superior (tribunais) no se realizam provas: apenas se ouvem os
advogados e representantes do Ministrio Pblico, passando-se
discusso e julgamento da causa pelos magistrados.

Em princpio, essas sesses so ordinrias, ou seja, realizam-se em
dias determinados da semana, sem destinao a um processo em
particular (ao contrrio das audincias, que so designadas para cada
processo).

Igualmente nas sesses o princpio da oralidade prepondera.


	
A cooperao de auxiliares da Justia no processo faz-se atravs de
atos de movimentao, documentao e execuo. A movimentao e a
documentao fazem-se precipuamente atravs do escrivo (ou chefe de
secretaria) e seus funcionrios (escreventes).

(1) So atos de movimentao processual: a concluso dos autos ao
juiz, a vista s partes, a remessa ao contador, a expedio de
mandados e ofcios.

(2) So atos de documentao: a lavratura dos termos referentes
movimentao (concluso, vista etc.), a feitura do termo de audincia,
o lanamento de certides etc.

(3) A execuo ordinariamente encargo do oficial de justia:
trata-se de atos realizados fora dos auditrios e cartrios, em
cumprimento a mandado judicial (citao, intimao, notificao, penhora,
priso, busca e apreenso etc.).


	
Necessrio destacar, no tocante aos atos de documentao, o
disposto no artigo 169 do CPC:

Art. 169. Os atos e termos do processo sero datilografados ou
escritos com tinta escura e indelvel, assinando-os as pessoas que
neles intervieram. Quando estas no puderem ou no quiserem firm-los,
o escrivo certificar, nos autos, a ocorrncia.

nico. vedado usar abreviaturas.

Na documentao de atos e termos do processo no so admitidos
espaos em branco, entrelinhas, emendas ou rasuras, exceto aqueles
que foram inutilizados (Art. 171).


	
So igualmente importantssimos, como atos de documentao, o
registro e a distribuio:

(1) REGISTRO: tem por finalidade assegurar o futuro conhecimento
da existncia do processo;

(2) DISTRIBUIO: fixa a competncia do juzo nas comarcas onde
houver mais de uma vara. A distribuio feita alternadamente entre
juzes e escrives do mesmo foro, obedecendo ordem de entrada e com
rigorosa igualdade, proporcionando uma remessa equitativa dos
feitos para cada juzo.

Chama-se distribuio por dependncia (Art. 253) a hiptese em que
um processo j tem seu destino a uma determinada vara
preestabelecida porque guarda conexo (Art. 103) ou continncia (Art.
104) com outro juzo previamente distribudo.


	
Tambm so distribudas por dependncia as causas que guardam com
uma anterior relao de competncia funcional, como por exemplo as aes
acessrias (Art. 108).

Igualmente so distribudas por dependncia as aes quando, tendo
sido extinto o processo sem resoluo do mrito, for reiterado o
pedido, ainda que em litisconsrcio com outros autores ou que sejam
parcialmente alterados os rus da demanda.

Por dependncia ser tambm a distribuio para o juzo prevento
(Arts. 106 e 219) quando houver o ajuizamento de aes idnticas. Isso
se deve necessidade de se evitar que as partes possam promover
distribuies sucessivas at que o processo seja remetido a um juzo de
preferncia.


	
Quando houver reconveno, ou interveno de terceiros, o juiz
determinar que sejam feitos os registros no Cartrio
Distribuidor.

Essa anotao importantssima para dar conhecimento geral, de
maneira pblica, da situao pessoal e patrimonial das partes, com
consequncias na insolvncia, fraude contra credores, fraudes execuo
etc.


	
Chama-se TERMO a documentao escrita de atos processuais, feita
por serventurio da Justia. Como existem atos que se realizam
oralmente e precisam ficar documentados no processo (por exemplo,
os atos praticados em audincia), sua documentao faz-se atravs dos
termos (Art. 457).

Lavram-se termos tambm para os atos de movimentao processual
realizados pelo escrivo: termos de juntada, vista, recebimento,
concluso, data-remessa (Art. 168). Assim tambm para alguns atos das
partes, como o termo de transao (Art. 1.028, I do CC/02) etc.

Em alguns casos particulares, e s por fora de uma tradio, a
terminologia processual brasileira (jurisdiqus) emprega, em vez de
termo, outros vocbulos que tm o mesmo significado, como assentada,
ata e auto.


	
Os termos processuais devero ser escritos no idioma nacional, ou
seja, na LNGUA PORTUGUESA:

Art. 156. Em todos os atos e termos do processo obrigatrio o uso
do vernculo.

O processo instrumento da funo jurisdicional do Estado, e o
Estado brasileiro somente fala e escreve a lngua portuguesa que a
lngua oficial. Vrios textos de lei como o Art. 224 do Cdigo Civil
esto a dizer que os atos escritos em lngua estrangeira devero
necessariamente, para serem admitidos em juzo, serem traduzidos
para o idioma ptrio:

Art. 157. S poder ser junto aos autos documento redigido em
lngua estrangeira, quando acompanhado de verso em vernculo, firmada
por tradutor juramentado.


	
Tambm no direito processual o vocbulo termo entra na teoria e na
prtica do tempo no processo. Doutrinadores, e at mesmo legislaes,
utilizam TERMO como sendo limite de tempo. Assim se diz termo
inicial (dies a quo) e termo final (dies ad quem).

Tambm utilizado no sentido de prazo: o termo de contestao de
quinze dias, o termo de apelao de quinze dias etc.

Destacamos que nem toda expresso escrita de um ato processual
pode ser tida como um termo: exemplos so a petio inicial e a
contestao, que so atos processuais mas no termos.

Igualmente os despachos e sentenas dos juzes se exprimem por
escrito e igualmente no so termos.


	
A palavra TERMO no pode ser utilizada para significar toda e
qualquer expresso escrita de um ato processual, de forma
genrica.

Como nos ensina Moacyr Amaral Santos, parece mais acertado
dizer-se que o vocbulo termo diz respeito queles atos em que
intervm, para document-los, o escrivo ou outro serventurio da
justia.

Uma espcie de termo a ATA, que a narrao escrita das ocorrncias
das reunies dos tribunais superiores.

Outra espcie o AUTO, que serve para documentar a atividade do
juiz, dos peritos, arbitradores, avaliadores, partes e outros
serventurios da justia, quando essas atividades se realizam fora
dos auditrios e dos cartrios.


	
Exemplos de AUTO encontramos seguintes dispositivos do Cdigo de
Processo Civil:

1. Art. 443 - auto de inspeo judicial,

2. Art. 663 - auto de resistncia,

3. Art. 665 - auto de penhora,

4. Art. 665-A, 5. - auto de adjudicao,

5. Art. 703, II - auto de arrematao,

6. Art. 938 - auto de nunciao de obra nova,

7. Art. 965 - auto de demarcao,

8. Art. 980 - auto da diviso, entre outros.


	
Necessrio destacar uma importante diferena entre os vocbulos
AUTO e AUTOS. Como acabamos de ver, auto modalidade de termo. Autos
so o conjunto dos atos e termos do processo.

(1) Autos Originais: se constituem dos atos e termos originais
que compem o processo;

(2) Autos Suplementares: cpias das peas que formam os autos
originais.

Art. 159. Salvo no Distrito Federal e nas Capitais dos Estados,
todas as peties e documentos que instrurem o processo, no
constantes de registro pblico, sero sempre acompanhados de cpia,
datada e assinada por quem os oferecer.

1. Depois de conferir a cpia, o escrivo ou chefe da secretaria
ir formando autos suplementares, dos quais constar a reproduo de
todos os atos e termos do processo original.

2. Os autos suplementares s sairo de cartrio para concluso ao
juiz, na falta dos autos originais.


	
Duas so as utilidades dos autos suplementares:

(1) substituir os autos originais em caso de extravio e/ou
desaparecimento destes;

(2) dar seguimento ao processo, sem quebra de continuidade,
ainda que pendente alguma matria para apreciao nos autos
originais.

Tanto os autos originais, como os suplementares, esto sob a
guarda e responsabilidade do escrivo ou chefe de secretaria a quem
compete numerar todas as folhas do processo e rubric-las. Isso para
os processos fsicos, j que com o processo judicial eletrnico essas
tarefas iro desaparecer.
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