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                            This document is posted to help you gain knowledge. Please leave a comment to let me know what you think about it! Share it to your friends and learn new things together.
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                            Administracin Federal de Servicios Educativos en el Distrito
FederalDireccin General de XXXGUA DE LLENADO PARA EL ACTA
CIRCUNSTANCIADA

1. Hora de la instrumentacin del acta.2. Fecha de instrumentacin
de acta (da, mes y ao)3. Nombre del centro de trabajo en donde se
instrumenta el acta.4. Domicilio del centro de trabajo donde se
instrumenta el acta.5. Autoridad instrumentadora (jefe, superior o
inmediato) (nombre(s), apellido paterno, apellido materno).6.
Nombre completo del primer compareciente 7. Nombre del segundo
compareciente8. Nombre completo del primer testigo de asistencia9.
Nombre completo del segundo testigo de asistencia10. Nombre
completo del trabajador instrumentado11. Registro federal de
contribuyentes.12. Clave nica de registro de poblacin.13. Aos de
edad del trabajador instrumentado.14. Domicilio particular completo
del trabajador instrumentado 15. Nombre de la categora que desempea
el trabajador instrumentado.16. Clave presupuestal (como se
encuentra registrada en la nmina).17. Horario asignado al
trabajador instrumentado.18. Nombre del centro de trabajo de
adscripcin del trabajador instrumentado.19. Nombre del primer
declarante.20. Registro federal de contribuyentes.21. Clave nica de
registro de poblacin.22. Aos de edad.23. Domicilio particular
completo.24. Nombre de la categora o puesto que desempea.25. Clave
(s) presupuestal (es).26. Nombre del centro de trabajo de
adscripcin.27. Nmero de la credencial con que se acredita.28.
Institucin que expidi la credencial de identificacin.29. Nombre
completo del trabajador instrumentado.30. Nombre de la categora que
desempea el trabajador instrumentado.31. Horario asignado al
trabajador instrumentado.32. Nombre del centro de trabajo de
adscripcin del trabajador instrumentado.33. Sealar los das, mes y
ao exactos en que el trabajador dejo de asistir a sus labores sin
justificacin.34. La razn por la cual le constan los hechos.35.
Nombre del segundo testigo.36. Registro federal de
contribuyentes.37. Clave nica de registro de poblacin.38. Aos de
edad.39. Domicilio particular completo.40. Nombre de la categora o
puesto que desempea.41. Clave (s) presupuestal (es).42. Nombre del
centro de trabajo de adscripcin.43. Nmero de la credencial con que
se acredita.44. Institucin que expidi la credencial de
identificacin.45. Nombre completo del trabajador instrumentado.46.
Nombre de la categora que desempea el trabajador instrumentado.47.
Horario asignado al trabajador instrumentado.48. Nombre del centro
de trabajo de adscripcin del trabajador instrumentado.49. Sealar
los das, mes y ao exactos en que el trabajador dejo de asistir a
sus labores sin justificacin.50. La razn por la cual le constan los
hechos.51. Nombre completo del primer testigo de asistencia.52.
Registro federal de contribuyentes.53. Clave nica de registro de
poblacin 54. Aos de edad del primer testigo de asistencia55.
Domicilio particular completo del primer testigo de asistencia.56.
Nmero de la credencial con que se acredita el primer testigo de
asistencia.57. Institucin que expidi la credencial de identificacin
del primer testigo de asistencia.58. Nombre completo del segundo
testigo de asistencia.59. Registro federal de contribuyentes.60.
Clave nica de registro de poblacin 61. Aos de edad del segundo
testigo de asistencia62. Domicilio particular del segundo testigo
de asistencia.63. Nmero de la credencial con que se acredita el
segundo testigo de asistencia.64. Institucin que expidi la
credencial de identificacin del segundo testigo de asistencia.65.
Describir y agregar la documentacin con la que se acrediten las
inasistencias del trabajador instrumentado (por ejemplo:
nombramiento, tarjetas de asistencia, hojas donde consta la firma,
oficio por el cual se le asigna centro de trabajo y horario, todo
ello debidamente certificado).66. Hora de cierre del acta.67. Firma
de la autoridad instrumentadora.68. Firma del primer declarante.69.
Firma del segundo declarante.70. Firma del primer testigo de
asistencia.71. Firma del segundo testigo de asistencia.

Nota: Agregar copias de identificaciones de todos los que
comparecen en la presente acta.Parroquia 1130, Piso 2, Col. Santa
Cruz Atoyac, Del. Benito Jurez, Mxico, DF 03310 t. (55) 36 01 10
00, ext. 20629 www.sepdf.gob.mx
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