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APORETES EN EL CAMPO LABORAL   
 PROPUESTA DE CAMBIO    
  KATHERIN JOHANA VALDERRAMA SANTAFE
 GRUPO: 5       
 UNIVERSIDAD DE QUINDIOFACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y BELLAS ARTES
 CIENCIA DE LA INFORMACION Y LA DOCUMENTACION, BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVISTICABOGOTA, 2013 
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Aportes en el Campo Laboral 
 Propuesta de cambio  
  Katherin Johana Valderrama Santafe
 Grupo: 5 
  Tutor
 María Alexandra León Martínez    
 Universidad del QuindíoFacultad de Ciencias Humanas y Bellas Artes
 Ciencia de la Información y la documentación, Bibliotecología y ArchivísticaBogotá, 2013
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El siguiente trabajo tiene como objeto presentar
 y dejar ver los constantes cambio que se han generado en los archivos desde en el formato
 de creación hasta en el formato de conservación.Mostrando los diferentes aportes que como futura archivista se deben tener en cuenta para un mejor desempeño de mis funciones. 
 INTRODUCCION
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¿Qué es un Bibliotecólogo? ¿Qué es un Archivista? Tareas Documento Avances Funciones Documento electrónico frente al documento
 físico Aportes tecnológicos Aportes Organizaciones Conclusiones
 TABLA DE CONTENIDO
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Persona que en un centro documental desarrolla procedimientos para organizar la información, así como ofrecer servicios para ayudar e instruir a las personas paraidentificar y acceder a la información que necesiten, en sus diferentes formatos:(libro, revista, videograbación, archivo digital, etc).
 BIBLIOTECOLOGO
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Es aquel que con estudio teórico y práctico de los principios, procedimientos y problemas concernientes al almacenamiento de documentos, buscando que dicha documentación se mantenga en el tiempo, pueda ser consultada y clasificada.
 ARCHIVISTA
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Entre sus tareas se encuentran la adquisición De nuevos materiales, catalogación y clasificación de los mismos, desarrollo de las colecciones, descarte de materiales obsoletos, establecimiento de políticas o normas de funcionamiento de los centros de información o Bibliotecas.
 TAREAS
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Un documento es un testimonio material de un hecho o acto realizado en el ejercicio deSus funciones  en cualquier tipo de soporte (papel, cintas, discos magnéticos, fotografías, etc.)
 DOCUMENTO
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los rápidos avances en las tecnologías de la información han afectado también a losarchivos. Se comenzó a utilizar la informática Para gestionar los grandes volúmenes de Información que se generaban; empezó a crecer el número de documentos creados directamente en Los organizadores y almacenar en el mismo Formato electrónico en que habían sido creados, dando lugar a documentos electrónicos de archivo.
 AVANCES
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Las funciones del archivo son identificar, salvaguardar y preservar
 Los documentos asegurar que van a ser accesibles y comprensibles.
 Las actividades que se incluyen en la funcion del archivo comienzan
 en la primera etapa del ciclo de vida de los documentos y terminan
 al final de dicho ciclo, y han de tener presente el objetivo principal
 del archivo, que es asegurar la creación y la preservación del valor
 probatorio de las actividades realizadas por los creadores de los
 documentos.Al tratarse de documentos electrónicos, la función del archivo
 va aser sometida a ciertas modificaciones en cuanto a la creación
 de los documentos, su valoración y selección, su preservación, su
 acceso y su uso.
 FUNCIONES
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«Un documento electrónico se
 convierte en documento de archivo
 cuando toma parte en una transacción de la
 organización»
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El documento es susceptible de ser manipulado, transmitido
 por un ordenador.
 Para leerlo es preciso disponer de un aparato lector adecuado, mientras que los documentos tradicionales pueden ser leídos directamente sin necesidad de un aparato
 El contenido del documento electrónico puede ser separado del medio en el que se registró originalmente.
 La estructura física de un documento electrónico carece de importancia y no es válida para determinar la autenticidad de la información que contiene, ya que se modifica al pasar de un soporte a otro.
 Documento electrónico frente a documento tradicional
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La identificación de los documentos electrónicos se hace más complicada cuando no existe un documento paralelo en soporte tradicional.
 La preservación de estos nuevos documentos también difiere, ya que el tiempo que se estima que se puede conservar el soporte electrónico varía entre cinco y treinta años, según qué soporte sea.
 Alto coste de preservación de los documentos. Transferencia de documentos más complicada, porque
 en un mismo soporte se almacenan muchos documentos, y unos deberían ser transferidos antes que otros.
 Pérdida potencial de información con mayor facilidad, ya que los sistemas informáticos permiten eliminar información de una forma sencilla.
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Obsolescencia y dependencia del software. Los documentos electrónicos deben ir
 acompañados de documentación que explique la naturaleza y estructura de los registros, sobre todo cuando se trata de datos numéricos
 La ordenación de los documentos electrónicos no debe variar de la que se lleva a cabo en papel, con la diferencia de que la ordenación va a ser lógica, no física. Se complica a la hora de organizar las series.
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El sistema implantado en un archivo de documentos Electrónicos deberá tener en cuenta los avances de la tecnología y permitir su información de una forma fácil y fiable a otros soportes más modernos.
 las tecnología está haciendo cada vez más imprescindible los sistemas para intercambiar información, para lo cual es preciso contar con estándares de calidad que permitan enviar información dentro de una misma organización.
 La mayoría de la documentación de archivos administrativos no está en soporte electrónico, sino en papel, por lo que sería necesario digitalizarla para poder hacerla accesible.
 APORTES TECNOLOGICOS
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Habría que normalizar el software empleado por todos los archivos, ya que el usuario no puede
 tener todos los programas y utilizar uno u otro según el archivo que quiera consultar.
 Normalizar los instrumentos de descripción y clasificación para poder realizar las búsquedas de igual manera en todos. Esto va a ser uno de los aspectos más difíciles de lograr, ya que la organización del archivo está íntimamente ligada a la organización de la administración a la que pertenece, y la diferencia se acentúa entre países.
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Es posible transferir la información de unordenador a otro a través de la red de la institución. Además, esos documentos a menudo pueden ser presentados en soporte electrónico a sus destinatarios, sin necesidad de imprimir una o más copias en papel . La introducción de los documentos electrónicos ha originado un cambio en la política de la gestión
 de los documentos dentro de las tareas del archivo. Es preciso establecer políticas en cuanto a:
 APORTES ORGAZICACIONALES
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facilitación de la gestión de los documentos valoración para determinar qué criterios
 seguir adoptar las estrategias más adecuadas en
 cada circunstancia descripción, para emplear los formatos que
 mejor se adaptan a la documentación y a las necesidades del archivo
 preservación, para implantar las estrategias que mantengan mejor la integridad física de los documentos.
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Los profesionales de Ciencias de la Información y
 Bibliotecología tienes como tarea diaria en sus
 empresas o entidades implementar y optimizar
 los procesos archivísticos garantizando el acceso
 a la información.
 CONCLUSIONES
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