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            Aprovechamiento pedagógico de las TIC 1 Aprovechamiento pedagógico del presentador de diapositivas PowerPoint Microsoft PowerPoint es un presentador de diapositivas, nos permite crear presentaciones animadas; podemos incorporar textos, imágenes, sonido, etc. Usando PowerPoint podemos expresar nuestras ideas de manera más impactante debido a que cuenta con una gama de colores, sonidos y nos permite dar efectos de movimiento. Puede ser usado por los docentes, para la elaboración material didáctico durante el desarrollo de los procesos pedagógicos de una sesión de aprendizaje, en conferencias, etc. En síntesis, se constituye un recurso pedagógico muy útil. El presente manual contiene información básica para aquellos que se están iniciando en el manejo del programa PowerPoint. A través de dos ejemplos de aplicación pedagógica aprenderemos a ejecutar las tareas básicas de PowerPoint: - Ingresar al programa. - Insertar una nueva diapositiva. - Elegir el diseño de una diapositiva. - Definir el fondo de una diapositiva. - Insertar imágenes. - Insertar Cuadros de texto. - Aplicar efectos de animación. - Insertar sonidos. - Guardar una presentación. - Aplicar transición de dispositivas. - Activar la vista de presentación. 
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Aprovechamiento pedagógico de las TIC
 1
 Aprovechamiento pedagógico del presentador de diapositivas PowerPoint
 Microsoft PowerPoint es un presentador de diapositivas, nos permite crear
 presentaciones animadas; podemos incorporar textos, imágenes, sonido, etc.
 Usando PowerPoint podemos expresar nuestras ideas de manera más
 impactante debido a que cuenta con una gama de colores, sonidos y nos
 permite dar efectos de movimiento. Puede ser usado por los docentes, para la
 elaboración material didáctico durante el desarrollo de los procesos
 pedagógicos de una sesión de aprendizaje, en conferencias, etc. En síntesis,
 se constituye un recurso pedagógico muy útil.
 El presente manual contiene información básica para aquellos que se están
 iniciando en el manejo del programa PowerPoint.
 A través de dos ejemplos de aplicación pedagógica aprenderemos a ejecutar
 las tareas básicas de PowerPoint:
 - Ingresar al programa.
 - Insertar una nueva diapositiva.
 - Elegir el diseño de una diapositiva.
 - Definir el fondo de una diapositiva.
 - Insertar imágenes.
 - Insertar Cuadros de texto.
 - Aplicar efectos de animación.
 - Insertar sonidos.
 - Guardar una presentación.
 - Aplicar transición de dispositivas.
 - Activar la vista de presentación.
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 2
 Ejemplo I: El Movimiento de la Tierra
 OESTE ESTE
 Es el
 movimiento
 que realiza la
 tierra sobre su
 propio eje,
 dura 24 horas.
 A continuación se detallará los pasos realizados para elaborar la diapositiva
 líneas arriba presentada. A medida que usted vaya explorando el material
 notará que hay procesos que se repiten, esto le permitirá aplicar lo aprendido
 en la elaboración de cualquier otra diapositiva. PowerPoint se caracteriza por
 ser muy sencillo de usar. ¡Anímate a explorarlo!
 Ingresar al programa Microsoft PowerPoint
 1. Haga clic en el botón INICIO.
 2. Seleccione la opción PROGRAMAS.
 3. Haga clic en la opción MICROSOFT OFFICE.
 4. Haga clic en la opción MICROSOFT POWERPOINT.
 Imagen interactiva,
 extensión (.gif)
 Se utilizó cuadros de texto y efectos
 de animación.
 Se eligió fondo negro.
 VER PRESENTACIÓN COMPLETA EN LA CARPETA MATERIALES DE
 POWER POINT
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 3
 Nota: También puedes ingresar al programa MICROSOFT
 PowerPoint haciendo doble clic sobre el icono que se encuentra
 sobre el escritorio de Windows.
 5. A continuación aparecerá una pantalla inicial como la que observas a
 continuación:
 1
 2
 3
 4
 NOTA: La siguiente barra contiene menús, a su vez cada uno de ellos presenta una lista de opciones que usaremos en todas las actividades.
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 4
 Insertar una nueva diapositiva
 Para insertar una nueva diapositiva, haga clic en la opción Insertar ubicado en
 la barra de menú.
 Elegir el diseño de una diapositiva
 Seleccione el menú formato, luego Diseño de la Diapositiva y escoja el diseño
 que se utilizará, en el panel de la derecha.
 6
 7
 8 9
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 5
 Seleccione el diseño diapositiva en blanco. Se le sugiere explorar los distintos
 tipos de diseño, algunos son para insertar texto y gráfico a la vez, otros aceptan
 gráficas estadísticas, etc.
 Definir el fondo de una diapositiva
 Defina el fondo de la diapositiva, para ello haga clic en la opción FORMATO
 de la barra de menú y luego Fondo, indique el color deseado y aplíquelo a la
 diapositiva, en este caso se eligió el color negro.
 Insertar Imágenes
 Utilizaremos las imágenes de tipo gif animado lo interesante de estas
 imágenes consiste en que presentan movimiento, en este caso permitirá que el
 alumno observe una simulación del movimiento de rotación de nuestro planeta,
 para ello se ha seguido los siguientes pasos:
 11
 12
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 6
 1. Haga clic en el botón INICIO.
 2. Haga clic en la opción
 PROGRAMAS.
 3. Haga clic en la opción
 INTERNET EXPLORER.
 4. Escriba la siguiente dirección en
 la Barra de Direcciones:
 http://www.bing.com
 5. Digite tierra.gif y presiona la
 tecla enter, aparecerá una
 ventana como la siguiente, haga
 clic en el primer enlace de color
 azul en la lista de resultados.
 http://www.bing.com/
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 7
 6. Haga clic en la imagen que desea seleccionar.
 7. Haga clic derecho sobre la imagen, aparecerá una lista de opciones a
 elegir.
 8. Haga clic en la opción COPIAR.
 9. Lleve el puntero del Mouse en la diapositiva donde se desea colocar la
 imagen.
 10. Haga clic derecho, elija la opción PEGAR.
 En caso de no tener conexión a Internet, podrá insertar una imagen
 almacenada en la computadora. Este proceso se detalla en los pasos
 número 11, 12 y 13.
 11. Haga clic en la opción INSERTAR IMAGEN de la BARRA DE DIBUJO.
 Aparecerá la siguiente ventana:
 12. Busca en las carpetas las imágenes almacenadas y haga clic en la imagen
 que necesitas para seleccionarla.
 13. Haga clic en la opción INSERTAR.
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 8
 Insertar Cuadros de texto
 1. Elaboramos el cuadro de texto, haciendo clic en la opción INSERTAR
 de la barra de menú.
 2. Haga clic en la opción CUADRO DE TEXTO.
 Aplicar efectos de animación
 1. Para dar efectos de animación a los cuadros de texto, hacer clic en el
 menú PRESENTACIÓN y luego en PERSONALIZAR ANIMACIÓN.
 1
 2
 1
 2
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 9
 2. Seleccione el objeto de la diapositiva que desea animar y luego haga clic
 en el botón Agregar efecto del panel Personalizar animación y luego
 seleccione el efecto deseado. Se le aconseja explorar los diversos
 efectos.
 Insertar sonidos
 1. Para insertar sonido, sigue la secuencia gráfica:
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 10
 Guardar una presentación
 1. Haga clic en el menú ARCHIVO
 2. Haga clic en la opción GUARDAR COMO, aparecerá una ventana como
 la siguiente:
 3. Elige la unidad de disco, luego, la carpeta donde se almacenará el
 archivo creado.
 4. Escribe un nombre para el archivo, a manera de ejemplo:
 movimiento_rotación.
 5. Haga clic en el botón GUARDAR.
 1
 2
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 11
 Aplicar transición de diapositivas
 1. Haga clic en el menú Presentación.
 2. Haga clic en la opción Transición de diapositiva.
 1
 2
 3
 4
 5
 6
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 12
 Activar la vista de presentación
 1. Haga clic en el menú VER.
 2. Haga clic en la opción Presentación con diapositivas F5.
 Ejemplo II: Aplicación de Powerpoint en un proyecto que tiene como
 objetivo sensibilizar a la población para que protejan el medio ambiente.
 1
 VER PRESENTACIÓN COMPLETA EN LA
 CARPETA MATERIALES DE POWER POINT
 .
 2
 1
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 2
 3
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 Para elaborar la diapositiva Nº 01, se han seguido los siguientes pasos:
 1. Se ha ampliado la imagen de un paisaje para usarla como fondo de la
 diapositiva.
 Nota: Ya no se detallará los pasos que fueron explicados en el ejemplo I.
 4
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 2. Se ha utilizado el diseño DIAPOSITIVA DE TÌTULO.
 3. Se ha empleado cuadro de texto, para escribir: UNA VENTANA PARA
 EL MUNDO.
 4. Se ha utilizado efectos de animación.
 - Para elaborar las diapositivas Nº 2 y Nº 3 se han empleado cuadros de texto,
 se han insertado imágenes que fueron previamente seleccionadas desde
 Internet y almacenadas en una carpeta de trabajo.

Page 16
                        

Aprovechamiento pedagógico de las TIC
 16
 Insertar Autoformas
 Para elaborar la diapositiva número 4 se ha utilizado una imagen ampliada
 como fondo y Autoformas para resaltar algunas ideas que se quiere transmitir,
 a continuación se detalla como usar la opción Autoformas:
 1. Hacer clic en el botón
 Autoformas de la
 barra de dibujo.
 2. Seleccione la Autoforma RECTÁNGULO.
 3. Hacer clic derecho sobre la figura insertada y elija la opción FORMATO
 DE AUTOFORMA.
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 4. Elige el color de relleno, el color de línea de la Autoforma insertada.
 5. Hacer clic en
 ESTILO 3D de la
 barra de dibujo;
 sirve para
 convertir una
 figura plana en un
 sólido geométrico,
 tal como se
 muestra en la
 imagen siguiente:
 6. En seguida podrá escribir el contenido para cada Autoforma.
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 7. La imagen que se utilizará como fondo es la siguiente:
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